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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ 
ИЗМАЙЛОВСКОЕ 

(МС МО ИЗМАЙЛОВСКОЕ) 
(шестой созыв 2019-2024) 

__________________________________________ 
 

                               РЕШЕНИЕ                
 
29 августа 2024 года                                                                                       Санкт-Петербург 
№ 138 
 
Об утверждении Регламента заседаний Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 
муниципальный округ Измайловское в новой редакции 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 
внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-
Петербурга муниципальный округ Измайловское, Муниципальный Совет 
внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-
Петербурга муниципальный округ Измайловское РЕШИЛ: 
 
1. Утвердить Регламент Муниципального Совета внутригородского муниципального 
образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ 
Измайловское в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему решению. 
 
2. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой информации 
Муниципального образования муниципальный округ Измайловское - газете 
«Измайловская слобода». 
 
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования 
(обнародования). 
 
4. С момента вступления в силу настоящего решения признать утратившими силу 
Постановление Муниципального Совета Муниципального образования муниципальный 
округ Измайловское от 26.01.2005 № 15, решение Муниципального Совета 
Муниципального образования муниципальный округ Измайловское от 04.02.2009 № 377, 
решение Муниципального Совета Муниципального образования муниципальный округ 
Измайловское от 11.11.2009 № 62. 
 
5. Разместить настоящее решение на официальном сайте Муниципального образования 
муниципальный округ Измайловское в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу http://www.moizspb.ru/. 
 
6. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на Главу Муниципального 
образования, исполняющему полномочия председателя Муниципального Совета О.В. 
Бубнову. 
 
Глава Муниципального образования, исполняющий  
полномочия председателя Муниципального Совета                                            О. В. Бубнова 
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Приложение № 1 
к решению Муниципального Совета внутригородского муниципального образования 

города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское  
от 29.08.2024 года № 138 

 
РЕГЛАМЕНТ 

заседаний Муниципального Совета внутригородского муниципального образования 
города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ 

Измайловское 
 
Глава 1. Общие положения 
 
1.1. Настоящий регламент заседаний внутригородского муниципального образования 
города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское 
(далее - регламент) определяет порядок подготовки и проведения заседаний 
Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города 
федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское (далее – 
МС МО Измайловское), а также порядок принятия решений при проведении заседаний 
МС МО Измайловское. 
1.2. Настоящий регламент основан на положениях Конституции Российской 
Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Санкт-
Петербурга, законов Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного 
самоуправления в Санкт-Петербурге», от 03.10.2008 № 537-94 «О гарантиях 
осуществления полномочий депутата муниципального совета внутригородского 
муниципального образования Санкт-Петербурга, члена выборного органа местного 
самоуправления в Санкт-Петербурге, выборного должностного лица местного 
самоуправления в Санкт-Петербурге», Устава внутригородского муниципального 
образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ 
Измайловское (далее — Устав МО Измайловское) и обязателен для соблюдения всеми 
присутствующими на заседаниях МС МО Измайловское. 
1.3. Существенное нарушение настоящего регламента при принятии решения МС МО 
Измайловское является основанием для признания такого решения недействительным или 
для его отмены. 
 Решение МС МО Измайловское о признании нарушения регламента 
существенным принимается большинством голосов от принявших участие в голосовании 
при условии, что в голосовании участвовало более половины от установленного Уставом 
МО Измайловское числа депутатов МС МО Измайловское. 
1.4. МС МО Измайловское по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными 
законами, законами Санкт-Петербурга, Уставом МО Измайловское, принимает решения, 
устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории 
внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-
Петербурга муниципальный округ Измайловское (далее – МО Измайловское), решение об 
удалении Главы внутригородского муниципального образования города федерального 
значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское, исполняющего 
полномочия председателя Муниципального Совета (далее – Глава МО Измайловское) в 
отставку, а также решения по вопросам организации деятельности МС МО Измайловское 
и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами 
Санкт-Петербурга, Уставом МО Измайловское.  

Решения МС МО Измайловское, устанавливающие правила, обязательные для 
исполнения на территории МО Измайловское, принимаются большинством голосов от 
установленной Уставом МО Измайловское численности депутатов МС МО Измайловское, 
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если иное не установлено Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Голос 
Главы МО Измайловское учитывается при принятии решений МС МО Измайловское как 
голос депутата МС МО Измайловское. 
1.5. МС МО Измайловское состоит из депутатов МС МО Измайловское, правовой 
статус которых определен Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом 
Санкт-Петербурга от 03.10.2008 № 537-94 «О гарантиях осуществления полномочий 
депутата муниципального совета внутригородского муниципального образования Санкт-
Петербурга, члена выборного органа местного самоуправления в Санкт-Петербурге, 
выборного должностного лица местного самоуправления в Санкт-Петербурге», Уставом 
МО Измайловское. 
1.6. Обязанности председателя МС МО Измайловское исполняет Глава МО 
Измайловское, избираемый МС МО Измайловское из своего состава в порядке, 
предусмотренном Уставом МО Измайловское. Председатель МС МО Измайловское 
осуществляет общее руководство работой МС МО Измайловское, ведет заседания МС МО 
Измайловское, подписывает принятые решения МС МО Измайловское. 

В отсутствие Главы МО Измайловское его полномочия, в том числе и как 
председателя МС МО Измайловское, исполняет заместитель Главы МО Измайловское, 
избираемый МС МО Измайловское из своего состава в порядке, предусмотренном 
Уставом МО Измайловское. 
1.7. Правовое, организационное, документационное, информационное, материально-
техническое обеспечение деятельности МС МО Измайловское, депутатов, постоянных и 
временных комиссий МС МО Измайловское осуществляет аппарат МС МО Измайловское 
в соответствии с настоящим регламентом и иными правовыми актами МС МО 
Измайловское. 

Из числа муниципальных служащих аппарата МС МО Измайловское 
распоряжением Главы МО Измайловское назначается секретарь заседаний МС МО 
Измайловское, который в соответствии с должностной инструкцией ведет, оформляет и 
подписывает протоколы заседаний МС МО Измайловское, организует ведение реестра 
принятых решений МС МО Измайловское, осуществляет иные функции, возложенные на 
него должностной инструкцией и нормативными правовыми актами МС МО 
Измайловское. 
1.8. МС МО Измайловское для предварительной подготовки и рассмотрения вопросов, 
выносимых на заседания МС МО Измайловское и организации контроля за деятельностью 
иных органов местного самоуправления внутригородского муниципального образования 
города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское 
могут образовываться постоянные и временные комиссии. 

В случае принятия соответствующего решения об образовании постоянных 
комиссий МС МО Измайловское осуществляет подготовку проекта Положения «О 
порядке работы постоянных комиссий МС МО Измайловское» и утверждает его на 
заседании МС МО Измайловское большинством голосов депутатов, присутствующих на 
заседании МС МО Измайловское. 
1.9. Основной формой работы МС МО Измайловское являются заседания. Вновь 
избранный МС МО Измайловское собирается на первое заседание не позднее 30 дней со 
дня избрания МС МО Измайловское в правомочном составе. 
Первое заседание депутатов МС МО Измайловское нового созыва открывает Глава МО 
Измайловское, избранный из депутатов предыдущего созыва, а в случае его отсутствия - 
старший по возрасту депутат. 
 На первом заседании МС МО Измайловское нового созыва из числа депутатов 
МС МО Измайловское избирается счетная комиссия МС МО Измайловское в составе трёх 
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человек. Предложения по кандидатурам для включения в состав счетной комиссии 
оглашаются председательствующим на первом заседании МС МО Измайловское. 
Выборы счетной комиссии осуществляются открытым голосованием большинством 
голосов депутатов, присутствующих на заседании МС МО Измайловское и оформляются 
решением МС МО Измайловское. 
 Счетная комиссия из своего состава избирает председателя и секретаря комиссии, 
о чем оглашается протокол заседания счетной комиссии. 
 Если в решении МС МО Измайловское не указан срок действия полномочий 
счетной комиссии, она считается избранной на весь срок полномочий МС МО 
Измайловское, сформировавшего данную комиссию. 
 На счетную комиссию возлагается обязанность по оформлению бюллетеней для 
тайного голосования, внесению предложенных кандидатур (вопросов) в бюллетень, их 
выдаче депутатам и подсчету голосов. Бюллетени для тайного голосования 
изготавливаются в количестве, соответствующем числу избранных депутатов МС МО 
Измайловское, и содержат необходимую информацию. Председатель комиссии в 
присутствии ее членов погашает оставшиеся у счетной комиссии бюллетени после 
завершения их выдачи путем отрезания у них правого верхнего угла. 
 Депутат получает бюллетень для тайного голосования у председателя (секретаря) 
счетной комиссии непосредственно перед тайным голосованием. Каждому депутату 
выдается один бюллетень по проекту решения, рассматриваемому на заседании МС МО 
Измайловское. 
 В целях обеспечения тайны голосования и исключения возможности какого-либо 
контроля за волеизъявлением в момент заполнения депутатом бюллетеня не допускается 
присутствие рядом других депутатов или иных лиц, способных определить результат 
волеизъявления депутата. Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный 
ящик, опечатанный счетной комиссией. 
 Недействительными при подсчете голосов депутатов считаются бюллетени 
неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить 
волеизъявление депутатов. 
 Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов ее членов. По 
итогам подсчета голосов счетная комиссия составляет протокол, который подписывается 
членами счетной комиссии и оглашается на заседании МС МО Измайловское. 
 Результаты тайного голосования с использованием бюллетеней (протокол счетной 
комиссии) подлежат утверждению решением МС МО Измайловское. 
1.10. Депутаты МС МО Измайловское, избранные в составе списков кандидатов, 
выдвинутых политическими партиями (их региональными отделениями или иными 
структурными подразделениями), входят в депутатские объединения - фракции, за 
исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством. Фракция 
включает в себя всех депутатов (депутата), избранных (избранного) в составе 
соответствующего списка кандидатов. Во фракции могут входить также депутаты, 
избранные по одномандатным или многомандатным избирательным округам. 
 Депутат не может состоять одновременно в нескольких депутатских фракциях. 
 Фракции, образованные в МС МО Измайловское, должны иметь в своем составе 
не менее 3 депутатов и подлежат регистрации, которая носит уведомительный характер и 
осуществляется путем подачи документов о ее создании на имя Главы МО Измайловское. 
 Регистрация фракции осуществляется Главой МО Измайловское на основании: 

1) письменного уведомления руководителя фракции об образовании фракции на 
имя Главы МО Измайловское; 

2) протокола организационного собрания фракции, включающего порядок работы 
фракции, сведения о ее официальном полном и кратком (если оно имеется) наименовании, 
списочном составе, об избрании руководителя фракции и его заместителя (заместителей), 
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а также о лицах, уполномоченных выступать от имени фракции и представлять ее на 
заседаниях МС МО Измайловское; 

3) письменных заявлений депутатов МС МО Измайловское, избранных в составе 
соответствующего списка кандидатов, допущенного к распределению депутатских 
мандатов, депутатов, избранных по одномандатным избирательным округам, и депутатов, 
избранных в составе списка кандидатов политической партии, прекратившей свою 
деятельность в связи с ее ликвидацией или реорганизацией, о вхождении во фракцию. 
 Регистрация фракций производится не позднее пяти рабочих дней со дня подачи 
вышеуказанных документов. 
 Внутренняя деятельность фракции организуется ею самостоятельно в 
соответствии с порядком работы фракции, утверждаемой фракцией на ее 
организационном собрании. 
 Организационное, правовое, информационно-аналитическое, документационное и 
материально-техническое обеспечение деятельности фракций осуществляется в 
соответствии с утвержденным порядком работы фракции. 
 Фракция МС МО Измайловское вправе: 

• вносить на рассмотрение МС МО Измайловское вопросы и участвовать в их 
обсуждении; 

• вносить проекты документов МС МО Измайловское, подготовленные в 
соответствии с настоящим Регламентом, на рассмотрение МС МО Измайловское; 

• вносить предложения по кандидатурам должностных лиц, избираемых, 
назначаемых или утверждаемых МС МО Измайловское; 

• распространять среди депутатов Совета свои предложения, обращения и другие 
материалы, касающиеся предметов ведения органов местного самоуправления МО 
Измайловское. 

 
Глава 2. Порядок созыва и время проведения заседаний МС МО Измайловское 
 
2.1. Заседания МС МО Измайловское проводятся по месту расположения МС МО 
Измайловское (190005, Санкт-Петербург, ул. Егорова, д. 18). По решению МС МО 
Измайловское могут проводиться выездные заседания. Проект решения об изменении 
места проведения заседания МС МО Измайловское вносится на рассмотрение МС МО 
Измайловское Главой МО Измайловское. 
2.2. Заседания МС МО Измайловское могут быть очередными и внеочередными. 
2.3. Очередные заседания МС МО Измайловское проводятся, как правило, раз в месяц, по 
средам в 1200, за исключением праздничных дней, но не реже одного раза в три месяца. 
2.4. Очередные заседания МС МО Измайловское созываются Главой МО Измайловское 
путем направления приглашения на заседания и пакета документов (проект повестки дня, 
проекты правовых актов с прилагаемыми документами, пояснительные записки, 
поступившие заключения, акты реагирования прокуратуры, а также ответы на запросы 
МС МО Измайловское, подлежащие зачитыванию на заседании), не позднее, чем за 24 
часа до установленной даты заседания. 
2.5. Внеочередные заседания проводятся по мере необходимости и срочности 
рассматриваемых вопросов. Внеочередные заседания созываются Главой МО 
Измайловское по инициативе депутатов МС МО Измайловское или по собственной 
инициативе. 
2.6. Дата и время проведения внеочередного заседания МС МО Измайловское 
определяются инициаторами проведения внеочередного заседания (соответственно 
группой депутатов или Главой МО Измайловское).  
2.7. С мотивированной инициативой о созыве внеочередного заседания МС МО 
Измайловское может выступить группа депутатов численностью не менее трети от 
установленной численности депутатов путем направления Главе МО Измайловское 
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письменного обращения, подписанного всеми депутатами этой группы и которое должно 
содержать предлагаемый проект повестки дня, оформленный в соответствии настоящим 
регламентом. 
2.8. Глава МО Измайловское издает распоряжение о созыве внеочередного заседания в 
случае соблюдения требований, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Регламента, 
не позднее одного рабочего дня с момента регистрации в аппарате МС МО Измайловское 
предложения о созыве внеочередного заседания. 
2.9. При организации созыва внеочередного заседания МС МО Измайловское сроки, 
установленные пунктом 2.4. настоящего Регламента, по решению Главы МО 
Измайловское могут быть сокращены. Аппарат МС МО Измайловское не позднее одного 
рабочего дня с даты издания распоряжения Главы МО Измайловское о созыве 
внеочередного заседания МС МО Измайловское, направляет его и пакет документов, 
указанный в пункте 2.4. настоящего Регламента, в установленном настоящим 
Регламентом порядке депутатам МС МО Измайловское и иным участникам заседания. 
 
Глава 3. Участники заседаний 
 
3.1. Депутаты лично участвуют в заседаниях МС МО Измайловское. 
3.2. В заседаниях МС МО Измайловское могут принимать участие прокурор 
Адмиралтейского района Санкт-Петербурга, а также по его поручению его заместитель 
или помощник, в том числе принимать участие в рассмотрении внесенных ими актов 
прокурорского реагирования. По решению МС МО Измайловское в заседаниях МС МО 
Измайловское могут принять участие другие лица. 
3.3. Для приглашенных в зале отводятся специальные места. На местах, отведенных для 
работы депутатов МС МО Измайловское, присутствие иных лиц не допускается. 
3.4. Соблюдение расположения в зале участников заседаний, предусмотренного 
настоящим регламентом, осуществляет Глава МО Измайловское (либо лицо, его 
замещающее). 
 
Глава 4. Проведение закрытого заседания МС МО Измайловское 
 
4.1. В случаях рассмотрения вопросов, связанных с охраной государственной тайны, 
неприкосновенностью частной жизни, нераспространением конфиденциальной 
информации МС МО Измайловское может принять решение о проведении закрытого 
заседания или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки дня. 
Закрытое заседание или закрытое рассмотрение отдельных вопросов повестки дня 
заседания МС МО Измайловское (далее - закрытое заседание) проводятся в случаях, 
предусмотренных федеральными законами и иными нормативными актами Российской 
Федерации, законами Санкт-Петербурга, а также на основании решения МС МО 
Измайловское, принятого по инициативе депутата, большинством от установленного 
числа депутатов МС МО Измайловское.  
4.2. Если иное не предусмотрено федеральными законами и иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, закрытое заседание проводится в соответствии 
с настоящим Регламентом с учетом следующих особенностей: 
- в закрытом заседании участвуют депутаты МС МО Измайловское и лица, приглашенные 
по решению МС МО Измайловское; 
- в ходе закрытого заседания ведется протокол заседания; 
- после завершения закрытого заседания МС МО Измайловское принимает решение о 
возможности опубликования информации о решениях, принятых на закрытом заседании, в 
средствах массовой информации. 
4.3. Лица, не являющиеся депутатами МС МО Измайловское или секретарем заседания, 
могут присутствовать, на закрытом заседании только по разрешению МС МО 



7 
 

 

Измайловское принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании 
депутатов МС МО Измайловское. 
4.4. Председательствующий на закрытом заседании МС МО Измайловское 
информирует присутствующих на заседании лиц об ограничениях в отношении 
распространения информации, составляющей государственную или иную охраняемую 
законом тайну. 
4.5. Протокол закрытого заседания хранятся у секретаря в единственном экземпляре. 
Выдача протокола закрытого заседания для ознакомления производится только 
участникам соответствующего заседания без права копирования и выноса из помещения, 
где они хранятся. Дата получения протокола и продолжительность ознакомления с ним 
фиксируются в специальном журнале. 
 Указанный порядок хранения и ознакомления с протоколом закрытого заседания 
действует, если иное не установлено федеральными нормативными правовыми актами. 
 
Глава 5. Ведение заседаний 
 
5.1. Председательствует на заседании Глава МО Измайловское (либо лицо, его 
замещающее) или по решению, принятому большинством голосов от числа избранных 
депутатов, - иной депутат МС МО Измайловское в случае отсутствия Главы МО 
Измайловское (либо лица, его замещающего). 
5.2. Любое действие председательствующего, относящееся к ведению заседания, может 
быть оспорено депутатом МС МО Измайловское посредством выступления по порядку 
ведения. В этом случае вопрос о правомерности действий председательствующего при его 
несогласии с депутатом МС МО Измайловское определяется большинством голосов от 
числа избранных депутатов МС МО Измайловское. 
5.3. Выступление на заседании допускается только после предоставления слова 
председательствующим. 
Выступающий обязан соблюдать настоящий регламент, не допускать неэтичного 
поведения. Какие-либо высказывания с места, нарушающие порядок и тишину в зале, не 
допускаются. 
5.4. Порядок предоставления слова для выступления распространяется и на 
председательствующего. 
5.5. Выступающий от группы более половины избранных депутатов, обладает правом на 
первоочередное выступление на заседании МС МО Измайловское. 
5.6. Пропустивший свою очередь на выступление из-за отсутствия в зале заседания 
лишается права на выступление по данному вопросу. 
5.7. Слово для внеочередного выступления может быть предоставлено по решению, 
принятому большинством голосов от числа избранных депутатов МС МО Измайловское. 
5.8. Справки по рассматриваемому вопросу и процедуре обсуждения, поступившие в 
письменном виде от участников заседания МС МО Измайловское, оглашаются 
председательствующим немедленно в паузе между выступлениями. 
5.9. Протокол заседаний МС МО Измайловское ведется секретарем. При необходимости 
по решению МС МО Измайловское может вестись аудио- и видеозапись, в том числе 
представителями средств массовой информации. 
 
Глава 6. Председательствующий 
 
6.1. Председательствующий на заседании МС МО Измайловское: 
а) открывает и закрывает заседания в установленное регламентом время; 
б) ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня; 
в) предоставляет слово для докладов и выступлений; 
г) организует прения; 
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д) ставит на голосование проекты решений и поступившие предложения; 
е) при открытом голосовании объявляет результаты голосования; 
ж) оглашает все запросы, справки, заявления, предложения, поступившие по 
обсуждаемому вопросу; 
з) поддерживает порядок в зале заседаний; 
и) подписывает протокол заседания и принятые решения. 
6.2. Председательствующий обязан: 
а) соблюдать настоящий регламент и обеспечивать его соблюдение всеми участниками 
заседаний; 
б) следить за наличием кворума при голосовании; 
в) ставить на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня в установленной 
последовательности; 
г) предоставлять слово строго в порядке поступления заявок, если на заседании не 
установлен иной порядок; 
д) оглашать перед голосованием все предложения, относящиеся к рассматриваемому 
вопросу; 
е) оглашать предложения, которые ставятся на голосование; 
ж) оглашать сразу после голосования принятое решение и результаты голосования; 
з) объявлять перерыв в установленное регламентом время; 
и) предоставлять слово для выступления по порядку ведения немедленно по окончании 
предыдущего выступления; 
к) выполнять иные требования, предъявляемые к нему настоящим регламентом. 
6.3. Председательствующий не вправе: 
а) комментировать выступления и высказываться по существу обсуждаемого вопроса, 
пользуясь полномочиями председательствующего; 
б) прерывать выступления, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени 
и не нарушает регламент и общепринятые морально-этические нормы. 
6.4. Председательствующий вправе: 
а) призывать выступающего высказываться по существу обсуждаемого вопроса; 
б) прерывать выступление после предупреждения, сделанного выступающему, если тот 
вышел за рамки установленного времени или нарушил регламент; 
в) задавать вопросы выступающему по окончании его выступления для уточнения 
формулировки внесенного им предложения; 
г) объявлять участнику заседания замечание за неэтичное поведение, нарушающее 
регламент. 
 
Глава 7. Порядок подготовки проектов решений МС МО Измайловское и План 
нормотворческой деятельности МС МО Измайловское 
 
7.1. Право внесения проектов решений МС МО Измайловское принадлежит 
депутатам МС МО Измайловское, Главе МО Измайловское, главе местной администрации 
внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-
Петербурга муниципальный округ Измайловское (далее – глава местной администрации), 
прокурору Адмиралтейского района Санкт-Петербурга, органам территориального 
общественного самоуправления, а также инициативной группе граждан, обладающих 
избирательным правом, в порядке, установленном статьей 13 Устава МО Измайловское. 
7.2. При подготовке проекта рекомендуется использование ГОСТ Р 7.0.97-2016 
Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению 
документов" (утверждено и введено в действие Приказом Росстандарта от 14.05.2018 N 
244-ст). 
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7.3. Проект должен иметь наименование (заголовок) и, как правило, состоит из 
мотивировочной части (преамбулы) и резолютивной частей. В наименовании (заголовке) 
проекта указывается предмет правового регулирования проекта и должно начинаться с 
предлога «о» или «об» (о чем правовой акт). 
7.4. В мотивировочной части (преамбуле) проекта, как правило, указываются 
положения федеральных законов, законов Санкт-Петербурга, Устава МО Измайловское, 
на основании или во исполнение которых разработан проект, а также могут излагаться 
цели, мотивы принятия правового акта. Положения нормативного характера в преамбулу 
не включаются. В этой части при необходимости должна быть установлена взаимосвязь с 
ранее изданными правовыми актами МС МО Измайловское. 
7.5. Резолютивная часть проекта – совокупность правовых норм, направленных на 
установление, изменение или отмену правил поведения или имеющих индивидуальный 
характер. Текст должен разделяться на части и пункты, а пункты – на подпункты, 
имеющие единую (сквозную) нумерацию, и обозначаемые арабскими цифрами; 
значительные по объему тексты оформляются приложением или отдельным положением 
(правилами, порядком) и могут разделяться на главы или разделы, имеющие единую 
(сквозную) нумерацию и наименование; разделы и главы – на статьи или пункты, также 
имеющие единую (сквозную) нумерацию и имеющие или не имеющие наименование. 
Текст должен быть ясным, лаконичным и изложенным в официально-деловом стиле в 
соответствии с нормами современного русского языка. Терминология, используемая в 
тексте документа, должна быть единообразной и соответствовать терминологии, 
установленной соответствующими законодательными и другими нормативными актами. 
Содержание правовых норм должно быть логически последовательным и содержательно 
определенным, не допускающим различного понимания и толкования содержащихся в 
нем положений. Текст проекта должен устанавливать механизм реализации содержащихся 
в нем положений, быть логичным, лаконичным, ясным, точным, соответствовать 
действующим правилам орфографии и пунктуации, а также не должен противоречить 
ранее принятым правовым актам МС МО Измайловское или дублировать их, если при 
этом не изменяется или не отменяется ранее изданный акт. В тексте проекта должны 
правильно использоваться официально установленные наименования, общеизвестные 
термины, сокращенные наименования органов и организаций употребляются в случае, 
если такое сокращение наименования применяется в федеральных законах и законах 
Санкт-Петербурга. Не допускается использование в тексте проекта эмоционально-
экспрессивных языковых средств, образных сравнений (эпитетов, метафор, гипербол и 
др.). Текст может содержать положения о признании утратившим силу правовых актов 
МС МО Измайловское и (или) отдельных положений правовых актов с указанием даты, 
номера и наименования; переходные положения; указание о сроке вступления решения в 
силу и возложении контроля за исполнением решения на то или иное лицо.  
7.6. Проект, содержащий положения, предусматривающие расходование средств 
бюджета МО Измайловское либо внесение изменений в утвержденный бюджет МО 
Измайловское, всегда сопровождается пояснительной запиской главы местной 
администрации либо его заместителя в случае его отсутствия. 
7.7. Проект, подготовленный в соответствии с настоящим регламентом, в том числе 
пояснительная записка и (при наличии) материалы и документы для рассмотрения 
проекта, вносятся в МС МО Измайловское не позднее чем за 1 рабочий день до 
назначенной даты заседания МС МО Измайловское. 
7.8. Уставом МО Измайловское, Положением о бюджетном процессе в МО 
Измайловское, иными нормативными правовыми актами МС МО Измайловское может 
быть установлен иной порядок или сроки внесения проектов отдельных видов правовых 
актов. 
7.9. Проект нормативного правового акта может быть внесен в МС МО Измайловское 
как на бумажном носителе, так и в электронной форме. Прием проектов осуществляет 
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секретарь МС МО Измайловское или по поручению Главы МО Измайловское сотрудник 
аппарата МС МО Измайловское. 
7.10. На следующий рабочий день после получения проекта секретарь МС МО 
Измайловское или по поручению Главы МО Измайловское сотрудник аппарата МС МО 
Измайловское рассылает по электронной почте проект нормативного правового акта с 
пояснительной запиской, приложенными материалами и документами депутатам МС МО 
Измайловское. 
 В тот же срок проект с пояснительной запиской, приложенными материалами и 
документами, передается сотруднику аппарата МС МО Измайловское для проведения 
правовой экспертизы проекта и составления заключения. 
7.11. Поступившие к началу заседания МС МО Измайловское заключения и 
рекомендации независимых экспертов, Юридического комитета администрации 
Губернатора Санкт-Петербурга, прокурора Адмиралтейского района Санкт-Петербурга и 
аппарата МС МО Измайловское в отношении проектов нормативных правовых актов 
оглашаются председательствующим. Данные заключения и рекомендации учитываются 
МС МО Измайловское, но не предопределяют решение МС МО Измайловское. 
7.12. Непоступление вышеуказанных заключений и рекомендаций к моменту начала 
заседания МС МО Измайловское не является препятствием для рассмотрения проекта 
нормативного правового акта. 
7.13. Нормотворчество МС МО Измайловское осуществляется на плановой основе с 
учетом анализа изменений действующего законодательства. 
 План нормотворческой деятельности МС МО Измайловское формируется сроком 
на полугодие ответственными муниципальными служащими МС МО Измайловское, 
определенными распоряжением Главы МО Измайловское, и подлежит утверждению 
распоряжением Главы МО Измайловское. 
 Планы нормотворческой деятельности предусматривают разработку проектов 
наиболее важных и трудоемких правовых актов и не исключают подготовку проектов вне 
плана. 
 План нормотворческой деятельности является документом, в котором 
указывается наименование проекта нормативного правового акта, подлежащего 
разработке, срок внесения проекта муниципального правового акта на заседание МС МО 
Измайловское и субъект внесения проекта муниципального правового акта (Глава МО 
Измайловское, прокурор Адмиралтейского района Санкт-Петербурга, глава местной 
администрации, Юридический комитет администрации Губернатора Санкт-Петербурга, 
органы территориального общественного самоуправления, а также инициативные группы 
граждан, обладающих избирательным правом, в порядке, установленном статьей 13 
Устава МО Измайловское). 
 Инициатор разработки нормативного правового акта вносит свое предложение 
Главе МО Измайловское для включения в план нормотворческой деятельности МС МО 
Измайловское. 
 Предложения, поступившие Главе МО Измайловское, рассматриваются в течение 
10 рабочих дней. По итогам рассмотрения инициатору разработки нормативного 
правового акта в течение 5 рабочих дней направляется письменное уведомление о 
включении нормативного правового акта в план нормотворческой деятельности или об 
отказе. 
 Отказ во включении в план нормотворческой деятельности может быть по 
причине: 
- отсутствия полномочий у МС МО Измайловское по принятию предлагаемого 
нормативного правового акта; 
- несоответствия предложения действующему законодательству; 
- наличия действующего нормативного правового акта, регулирующего правоотношения 
по предлагаемым вопросам. 



11 
 

 

 Проекты нормативных правовых актов, включенные в план нормотворческой 
деятельности, подлежат разработке соответствующими должностными лицами МС МО 
Измайловское, указанными в плане в качестве исполнителей. 
 
Глава 8. Повестка дня заседания МС МО Измайловское 
 
8.1.  Проект повестки дня заседания МС МО Измайловское формируется аппаратом 
МС МО Измайловское на основании поступивших предложений депутатов (в том числе 
фракций), Главы МО Измайловское, главы местной администрации, органов 
территориального общественного самоуправления, прокурора Адмиралтейского района 
Санкт-Петербурга, а также инициативной группы граждан, обладающих избирательным 
правом, в порядке, установленном статьей 13 Устава МО Измайловское и представляются 
на согласование Главе МО Измайловское. 
8.2.  В проекте повестки дня заседания МС МО Измайловское перечисляются вопросы, 
подлежащие обсуждению на заседании МС МО Измайловское, с указанием по каждому 
вопросу: фамилии и инициалов имени и отчества докладчика, предполагаемое время для 
доклада, при необходимости указывается в том же порядке содокладчик, при этом первым 
вопросом любой повестки дня является вопрос об утверждении повестки дня заседания, 
который всегда вносится председательствующим. 
8.3.  В целях обеспечения депутатов МС МО Измайловское материалами для участия в 
работе заседания МС МО Измайловское, аппаратом МС МО Измайловское не позднее, 
чем за 24 часа до заседания рассылается проект повестки дня, проекты правовых актов с 
прилагаемыми документами, пояснительными записками, поступившими заключениями, 
актами реагирования органов прокуратуры, а также постоянных комиссий (в случае их 
формирования). 
8.4.  Направление депутатам пакета документов, указанного в пункте 8.3. настоящего 
регламента, по общему правилу осуществляется по электронной почте. В случае 
невозможности отправки пакета документов по электронной почте передача пакета 
документов в электронном виде или на бумажном носителе осуществляется в приемной 
МС МО Измайловское на основании телефонограммы или СМС-сообщения, 
направленного по поручению Главы МО Измайловское сотрудником аппарата МС МО 
Измайловское. Выбор депутатом одной из указанных в настоящем пункте форм 
оповещения и направления ему пакета документов, оформляется им письменно с 
указанием номеров телефонов, электронных адресов и представляется сотруднику 
аппарата МС МО Измайловское. 
8.5.  Проект решения может сопровождаться пояснительной запиской с обоснованием 
необходимости принятия решения, а проект решения, содержащего предложение, 
предусматривающее расходование (поступление) материальных средств и финансовых 
ресурсов, соответствующими расчетами. 
8.6.  В проекте должны быть указаны лицо или орган, его составившие. При 
необходимости к проекту может прилагаться юридическое заключение. 
8.7.  В начале каждого заседания обсуждается и утверждается предлагаемый проект 
повестки дня и порядок работы (последовательность рассмотрения вопросов в рамках 
утвержденной повестки дня). На каждое выступление при обсуждении проекта повестки 
дня предоставляется время в пределах 2 минут. 
8.8.  Решение о включении в повестку дня вопроса, не включенного в проект повестки 
дня, принимается большинством голосов от числа избранных депутатов. 
8.9.  Сформированная повестка дня утверждается большинством голосов от числа 
избранных депутатов. 
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Глава 9. Порядок обсуждения вопросов повестки дня 
 
9.1. Обсуждение вопроса состоит из доклада, содоклада, вопросов, выступлений в 
прениях, справок, выступлений по порядку ведения, заключительных выступлений 
содокладчика и докладчика. 
9.2. Перед обсуждением вопроса большинством голосов от числа избранных депутатов 
устанавливается общая продолжительность обсуждения, а также каждого этапа 
обсуждения (доклада, содоклада, вопросы и ответы на них, выступления в прениях, 
справка, заключительное выступление). Решение о продлении обсуждения после того, как 
закончилось установленное время, принимается большинством голосов от числа 
избранных депутатов. При этом устанавливается время, на которое продлевается 
обсуждение. 
9.3. Обсуждение вопроса начинается с доклада. Если по рассматриваемому вопросу 
представлено несколько проектов решений, право выступления с докладом 
предоставляется авторам каждого из проектов. 
9.4. По окончании доклада докладчик отвечает на вопросы, а по окончании содоклада 
содокладчик отвечает на вопросы. 
9.5. После ответов на вопросы депутатам предоставляется слово для выступления в 
прениях. Заявка на выступление в прениях направляется председательствующему в 
устном или письменном виде. Слово предоставляется в порядке поступления заявок. 
9.6. Депутат имеет право на одно выступление в прениях по каждому из обсуждаемых 
вопросов. 
9.7. По завершении прений докладчик и содокладчик выступают с заключительным 
словом, в котором комментируют замечания, высказанные в прениях, и излагают 
дополнительные аргументы. 
9.8. Слово для справки, выступления по порядку ведения предоставляется сразу после 
просьбы об этом, но не ранее чем завершится объявленное выступление. В этом случае 
выступление начинается с объявления о его характере (справка, выступление по порядку 
ведения). 
9.9. Не допускается использование права выступления для справки или выступления по 
порядку ведения для выступлений иного характера. При нарушении этого правила 
председательствующий может объявить выступающему замечание. 
9.10. Слово для выступления по порядку ведения предоставляется депутату МС МО 
Измайловское в следующих случаях:  
а) для заявления претензий к председательствующему; 
б) для указаний на отступления от регламента; 
в) для заявления о неожиданно возникшем обстоятельстве, препятствующем 
продолжению нормальной работы депутата; 
г) предложения об изменении порядка ведения заседания. 
9.11. Слово для справки предоставляется: 
а) для напоминания точной формулировки документа, имеющего прямое отношение к 
рассматриваемому вопросу; 
б) для сообщения существенных для обсуждения числовых данных, названий, цитат из 
документов со ссылкой на источник информации. 
9.12. В случае если выступающий допустил неэтичные высказывания или иным образом 
нарушил регламент, председательствующий может объявить ему замечание. 
В случае объявления двух замечаний в течение одного заседания, депутат может быть 
лишен права на выступление до конца заседания решением, принятым большинством от 
числа избранных депутатов.  
9.13. Во время голосования какие-либо выступления, в том числе 
председательствующего, реплики, справки, вопросы не допускаются с момента оглашения 
первого предложения, которое ставится на голосование. 
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9.14. Тексты доклада и содокладов, а также тексты несостоявшихся выступлений могут 
передаваться в тот же день для приобщения к протоколу. Под этими текстами должны 
стоять подписи авторов и дата. 
 
Глава 10. Принятие и вступление в силу решений МС МО Измайловское 
 
10.1. Заседание МС МО Измайловское правомочно, если на нем присутствуют не менее 
50 процентов от числа избранных депутатов. 
10.2. МС МО Измайловское по вопросам, входящим в его компетенцию, принимает 
решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории 
Муниципального образования, а также решения по вопросам организации деятельности 
МС МО Измайловское. 
10.3. Решения по вопросам организации деятельности МС МО Измайловское 
принимаются большинством голосов от числа присутствующих на правомочном 
заседании депутатов МС МО Измайловское. 
10.4. Решения по вопросам, принятия Устава МО Измайловское и внесения в него 
изменений и дополнений принимаются не менее чем двумя третями голосов от 
установленной Уставом МО Измайловское численности депутатов. 
10.5. Принятие решений МС МО Измайловское производится открытым поименным, а 
по персональным вопросам – тайным голосованием. 
10.6. Организация проведения тайного голосования возлагается на счетную комиссию. 
Перед началом голосования председатель счетной комиссии информирует депутатов о 
порядке проведения тайного голосования.  
10.7. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной 
комиссии в количестве, равном количеству депутатов МС МО Измайловское. Данные 
бюллетени выдаются депутатам по ведомости, в которой они проставляют дату и 
расписываются. В случае подачи депутатом голоса «за» - указанное в бюллетене 
предложение не вычеркивается, в случае подачи депутатом голоса «против» - 
предложение указанное в бюллетене вычеркивается. 
10.8. Подсчет голосов при тайном голосовании проводит счетная комиссия. Результаты 
тайного голосования счетная комиссия фиксирует в протоколе, после чего председатель 
счетной комиссии оглашает его. По докладу счетной комиссии МС МО Измайловское 
принимает решение об утверждении результатов тайного голосования и принятии 
соответствующего решения. 
10.9. В случае подачи равного числа голосов «за» и «против» при проведении тайного 
голосования голос председательствующего является решающим. 
10.10. Перед началом голосования председательствующий объявляет количество 
предложений, ставящихся на голосование, оглашает эти предложения, напоминает, какое 
число необходимо для принятия решения. Далее председательствующий оглашает эти 
предложения, объявляя после каждого из них голосование. 
10.11. Каждый депутат голосует лично. Голосование за других лиц (в том числе по их 
письменным или устным поручениям) не допускается. 
10.12. При голосовании депутат подает голос «за» предложение, «против» него или 
«воздержался». 
10.13. По окончании голосования председательствующий объявляет его результаты в 
следующем порядке: «за», «против», «воздержались» и оглашает одну из формулировок: 
«Решение принято» или «Решение не принято». 
10.14. Решения МС МО Измайловское принимаются в два этапа. На первом этапе 
рассматривается вопрос о принятии проекта решения за основу. На втором этапе (после 
голосования по поправкам) – о принятии решения в целом с внесенными поправками и 
дополнениями. При отсутствии возражений депутатов и иных проектов, проект решения 
может быть поставлен на голосование в целом без голосования по поправкам. 
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10.15. На первом этапе по результатам обсуждения принимается решение о принятии 
одного из проектов решения за основу либо отклонении всех представленных проектов. В 
случае принятия проекта за основу устанавливается порядок и срок подачи поправок. 
10.16. Поправки к проекту, принятому за основу, представляются 
председательствующему в устном или письменном виде до окончания установленного на 
заседании срока. Каждая письменная поправка должна быть подписана автором поправки. 
Подача поправки с нарушением данного порядка является основанием для ее не 
рассмотрения. 
10.17. После принятия решения в целом оно представляется на подпись Главе МО 
Измайловское, а в случае его отсутствия на заседании МС МО Измайловское, на котором 
принималось решение, - лицу, его замещающему, а до их избрания - 
председательствующему на заседании. 
10.18. Решение вступает в силу в порядке и в сроки, установленные МС МО 
Измайловское, в соответствии с действующим законодательством. 
10.19. Принятые решения МС МО Измайловское после их подписания регистрируются и 
их копии рассылаются в адрес органов и организаций, указанных в решении МС МО 
Измайловское. 
10.20. Решения МС МО Измайловское, имеющие нормативный характер, направляются 
Главе МО Измайловское, для подписания и опубликования в течение 10 дней. 
10.21. Решения МС МО Измайловское, имеющие нормативный характер и 
предусматривающие осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть 
вынесены на рассмотрение МС МО Измайловское только по инициативе главы местной 
администрации или при наличии заключения главы местной администрации. 
10.22. На заседаниях могут распространяться заявления и обращения, которые 
подписываются депутатами, поддерживающими соответствующие заявления и 
обращения, без включения в повестку дня и обсуждения. Эти документы не являются 
решениями МС МО Измайловское. 
 
Глава 11. Порядок избрания Главы МО Измайловское и его заместителя 
 
11.1. Глава МО Измайловское избирается МС МО Измайловское из своего состава на срок 
полномочий МС МО Измайловское и исполняет полномочия его председателя. 
11.2. Выборы Главы МО Измайловское проводятся в срок не позднее 30 дней со дня 
избрания МС МО Измайловское в правомочном составе. 
11.3. Вновь избранный МС МО Измайловское собирается на первое заседание в срок, 
который не может превышать 30 (тридцать) дней со дня избрания МС МО Измайловское 
нового созыва в правомочном составе после официального опубликования 
(обнародования) результатов муниципальных выборов. 
11.4. Первое заседание вновь избранного МС МО Измайловское открывает Глава МО 
Измайловское предыдущего созыва. Кандидатуры депутатов для избрания на должность 
Главы МО Измайловское, заместителя Главы МО Измайловское, вносятся на обсуждение 
любым депутатом МС МО Измайловское. 
Обсуждение кандидатур проводится в следующем порядке: 
а) выступления с обоснованием мотивов выдвижения - 3 минуты; 
б) выступления кандидатов - 3 минуты; 
в) вопросы кандидатам и ответы на них - 7 минут; 
г) выступления депутатов по мотивам голосования - 3 минуты. 
11.5. Глава МО Измайловское избирается тайным голосованием бюллетенями. 
11.6. Избранным на должность Главы МО Измайловское считается кандидат, набравший 
большинство голосов от установленной пунктом 2 статьи 22 Устава МО Измайловское 
численности депутатов. 
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11.7. Если ни один кандидат на должность Главы МО Измайловское не набрал 
установленного пунктом 11.6. числа голосов, то обязанности Главы МО Измайловское до 
его избрания исполняет депутат, набравший наибольшее количество голосов. 
11.8. Полномочия Главы МО Измайловское начинаются со дня его вступления в 
должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного Главы МО 
Измайловское. 
11.9. В случае принятия закона Санкт-Петербурга, изменяющего порядок избрания Главы 
МО Измайловское, настоящий регламент подлежит приведению в соответствие с 
указанным законом Санкт-Петербурга в течение трех месяцев со дня вступления в силу 
указанного закона Санкт-Петербурга. 
11.10. В случае принятия закона Санкт-Петербурга, изменяющего порядок избрания 
Главы МО Измайловское, данный порядок избрания Главы МО Измайловское 
применяется после истечения срока полномочий главы МО Измайловское, избранного до 
дня вступления в силу указанного закона Санкт-Петербурга. 
11.11. Заместитель Главы МО Измайловское избирается МС МО Измайловское из своего 
состава на срок полномочий МС МО Измайловское по представлению Главы МО 
Измайловское. 
11.12. Выборы заместителя Главы МО Измайловское проводятся в срок не позднее 30 
дней со дня избрания МС МО Измайловское в правомочном составе. 
11.13. Заместитель Главы МО Измайловское избирается тайным голосованием 
бюллетенями. 
11.14. Избранным на должность заместителя Главы МО Измайловское считается 
кандидат, набравший большинство голосов от установленной пунктом 2 статьи 22 Устава 
МО Измайловское численности депутатов. 
11.15. Заместитель Главы МО Измайловское на основании распоряжения Главы МО 
Измайловское временно исполняет его полномочия в случае досрочного прекращения 
полномочий Главы МО Измайловское, либо применения к нему по решению суда мер 
процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного 
отстранения от должности, а также в период его временного отсутствия (командировка, 
отпуск, временная нетрудоспособность и др.). В случае досрочного прекращения 
полномочий Главы МО Измайловское по причине смерти, признания судом 
недееспособным, ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или объявления 
умершим ввиду отсутствия возможности издания Главой МО Измайловское 
распоряжения, заместитель Главы МО Измайловское временно исполняет его полномочия 
на основании свидетельства о смерти или на основании соответствующего решения суда. 
11.16. В случае досрочного прекращения полномочий Главы МО Измайловское избрание 
Главы МО Измайловское осуществляется не позднее чем через шесть месяцев со дня 
такого прекращения полномочий. 

При этом если до истечения срока полномочий МС МО Измайловское осталось 
менее шести месяцев, избрание Главы МО Измайловское осуществляется на первом 
заседании вновь избранного МС МО Измайловское. 
 
Глава 12. Порядок назначения главы местной администрации по результатам 
конкурса 
 
12.1. Протокол заседания комиссии по результатам проведения второго этапа конкурса 
(собеседования) на замещение должности главы местной администрации направляется 
Главе МО Измайловское в течение 3 (трех) календарных дней со дня завершения конкурса 
и подлежит рассмотрению на ближайшем заседании МС МО Измайловское для принятия 
решения о назначении одного из кандидатов на должность главы местной администрации. 
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12.2. После рассмотрения протоколов, представленных комиссией, МС МО Измайловское 
большинством голосов при тайном голосовании принимает решение о назначении одного 
из кандидатов на должность главы местной администрации. 
12.3. Если по результатам тайного голосования ни один из кандидатов не набрал 
большинства голосов от числа избранных депутатов МС МО Измайловское, то на том же 
заседании проводится второй тур голосования. Во втором туре голосования принимают 
участие два кандидата, набравшие по результатам голосования в первом туре наибольшее 
число голосов. Если по итогам голосования во втором туре ни один из кандидатов не 
набрал установленного большинства голосов, МС МО Измайловское в течение 20 
(двадцати) календарных дней принимает решение о повторном проведении Конкурса. 
12.4. Решение МС МО Измайловское о назначении на должность главы местной 
администрации подлежит официальному опубликованию в течение 14 (четырнадцати) 
календарных дней после принятия указанного решения. 
12.5. Решение МС МО Измайловское о назначении на должность главы местной 
администрации является основанием для заключения контракта (трудового договора). 
 
Глава 13. Заслушивание отчетов Главы МО Измайловское и главы местной 
администрации 
 
13.1. МС МО Измайловское заслушивает ежегодные отчеты Главы МО Измайловское, 
главы местной администрации о результатах их деятельности, деятельности местной 
администрации и иных подведомственных Главе МО Измайловское органов местного 
самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных МС МО Измайловское. 
13.2. Отчет предоставляется МС МО Измайловское лично Главой МО Измайловское и 
главой местной администрации. Продолжительность выступления должна составлять не 
более 45 минут. 
13.3. После выступления депутаты МС МО Измайловское могут задавать Главе МО 
Измайловское и главе местной администрации устные вопросы по отчету. Время, 
затраченное на один вопрос и ответ на него, должно составлять не более 5 минут. 
13.4. Жители, присутствующие на заседании МС МО Измайловское, могут задать вопросы 
Главе МО Измайловское и главе местной администрации после ответов на все вопросы 
депутатов. Время, затраченное на один вопрос и ответ на него, должно составлять не 
более 5 минут. 
13.5. Общая продолжительность вопросов Главе МО Измайловское и главе местной 
администрации и ответов на них должны занимать не более 1,5 часов. 
После окончания ответов на вопросы, депутаты МС МО Измайловское вправе выступить 
по вопросам отчета. Общая продолжительность выступлений депутатов не должна 
превышать 30 минут, а продолжительность одного выступления – не более 5 минут. 
13.6. По окончании выступлений Глава МО Измайловское вправе выступить с 
заключительным словом продолжительностью не более 10 минут. 
13.7. По результатам заслушивания отчетов Главы МО Измайловское и главы местной 
администрации МС МО Измайловское принимает решение об утверждении отчетов Главы 
МО Измайловское и главы местной администрации. Решение считается принятым, если за 
него проголосовало более половины от установленной численности депутатов МС МО 
Измайловское.  
 
Глава 14. Депутатские запросы 
 
14.1. Депутат МС МО Измайловское или группа депутатов МС МО Измайловское вправе 
вносить на рассмотрение МС МО Измайловское обращение для признания его 
депутатским запросом к органам местного самоуправления муниципальных образований, 
иным муниципальным органам по вопросам своей депутатской деятельности. 
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14.2. Для принятия решения о признании депутатских обращений депутатскими 
запросами отводится время в начале каждого заседания после утверждения порядка 
работы и повестки заседания. 
14.3. Соответствующее обращение вносится в письменной форме на рассмотрение МС 
МО Измайловское, который принимает решение о признании обращения депутатским 
запросом большинством голосов от установленного числа депутатов. 
14.4. Депутат вправе использовать официальный бланк МС МО Измайловское только для 
депутатских запросов подписанных собственноручно и получивших визу «Согласовано» 
от Главы МО Измайловское. 
14.5. При признании депутатского обращения депутатским запросом органу или 
должностному лицу, в адрес которого был направлен депутатский запрос, дается 15 дней 
со дня его получения на дачу ответа в письменной форме на депутатский запрос в 
соответствии с действующим законодательством. 
14.6. Письменный ответ на депутатский запрос оглашается председательствующим на 
очередном заседании МС МО Измайловское или доводится до сведения депутатов иным 
путем. 
 
Глава 15. Депутатская этика 
 
15.1. Депутат должен являться примером неукоснительного соблюдения действующего 
законодательства и уважения к нему, а также уважать честь, достоинство и деловую 
репутацию других депутатов, муниципальных служащих, иных должностных лиц, 
организаций и граждан. 
15.2. Депутат должен воздерживаться от действий, заявлений и поступков, которые могут 
причинить ущерб чести, достоинству и деловой репутации других депутатов, 
скомпрометировать его самого и МС МО Измайловское. 
15.3. Депутат не вправе использовать свой статус для деятельности, не связанной с 
осуществлением депутатских полномочий. 
15.4. Депутаты, сознавая ответственность перед государством, обществом и гражданами, 
призваны: 
• исполнять должностные обязанности добросовестно и на высоком 
профессиональном уровне в целях обеспечения эффективной работы МС МО 
Измайловское; 
• исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и 
гражданина определяют основной смысл и содержание деятельности органов местного 
самоуправления; 
• осуществлять свою деятельность в пределах полномочий депутатов МС МО 
Измайловское; 
• не оказывать предпочтения каким-либо профессиональным или социальным 
группам и организациям, быть независимыми от влияния отдельных граждан, 
профессиональных или социальных групп и организаций; 
• исключать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных 
(финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению 
должностных обязанностей; 
• уведомлять Главу МО Измайловское, органы прокуратуры или другие 
государственные органы обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения к 
совершению коррупционных правонарушений; 
• соблюдать установленные федеральными законами ограничения и запреты, 
исполнять обязанности, связанные с замещением муниципальной должности; 
• соблюдать нормы служебной, профессиональной этики и правила делового 
поведения; 
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• проявлять корректность и внимательность в обращении с гражданами и 
должностными лицами; 
• проявлять терпимость и уважение к обычаям и традициям народов России, 
учитывать культурные и иные особенности различных этнических, социальных групп и 
конфессий, способствовать межнациональному и межконфессиональному согласию; 
• воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном 
исполнении депутатами должностных обязанностей, а также избегать конфликтных 
ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету МС МО Измайловское; 
• принимать предусмотренные законодательством Российской Федерации меры по 
недопущению возникновения конфликтов интересов и урегулированию возникших 
конфликтов интересов; 
• не использовать служебное положение для оказания влияния на деятельность 
органов местного самоуправления, организаций, должностных лиц, муниципальных 
служащих и граждан при решении вопросов личного характера; 
• воздерживаться от публичных высказываний, суждений и оценок в отношении 
деятельности органов местного самоуправления, их руководителей, если это не входит в 
должностные обязанности лица, замещающего муниципальную должность; 
• соблюдать установленные в МС МО Измайловское правила публичных выступлений 
и предоставления служебной информации; 
• уважительно относиться к деятельности представителей средств массовой 
информации по информированию общества о работе МС МО Измайловское, а также 
оказывать содействие в получении достоверной информации; 
• воздерживаться в публичных выступлениях, в том числе в средствах массовой 
информации, от обозначения в иностранной валюте (условных денежных единицах) 
стоимости на территории Российской Федерации товаров, работ, услуг и иных объектов 
гражданских прав, сумм сделок между резидентами Российской Федерации, показателей 
бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации, размеров 
государственных и муниципальных заимствований, государственного и муниципального 
долга, за исключением случаев, когда это необходимо для точной передачи сведений либо 
предусмотрено законодательством Российской Федерации, международными договорами 
Российской Федерации, обычаями делового оборота. 
15.5. Депутат должен содействовать созданию в МС МО Измайловское атмосферы 
доброжелательности, взаимной поддержки и делового сотрудничества. 
15.6. Депутат должен уважительно обращаться ко всем лицам, присутствующим на 
заседаниях МС МО Измайловское, а также заседаниях комиссий и рабочих групп. 
Отношение депутата к другим депутатам и иным лицам должно быть корректным и 
толерантным. 
15.7. Депутат строит свою работу на принципах коллективного обсуждения и принятия 
решений в соответствии с полномочиями МС МО Измайловское, уважения и терпимости 
к многообразию мнений, совместно с другими депутатами находит способы преодоления 
разногласий. 
15.8. Выступление депутата на заседаниях МС МО Измайловское, а также заседаниях 
комиссий и рабочих групп допускается только с разрешения председательствующего. 
Депутат обязан выполнять требования председательствующего. 
Не допускаются выступления не по повестке дня или не по существу вопроса, прерывание 
выступающих. 
15.9. В случае нарушения выступающим на заседании МС МО Измайловское депутатом 
положений, указанных в настоящей главе Регламента, председательствующий 
предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права 
выступления по данному вопросу. 
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15.10. Не допускаются индивидуальные и коллективные действия, ведущие к 
произвольному прекращению заседания МС МО Измайловское, а также заседаний 
комиссий и рабочих групп, в том числе уход из зала заседаний в целях срыва заседания. 
15.11. Депутат должен придерживаться делового стиля одежды, соответствующего 
официальному характеру деятельности МС МО Измайловское. 
15.12. Депутат не должен использовать служебную информацию, полученную от 
должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления в связи с 
осуществлением его полномочий, для достижения личной выгоды или выгоды членов 
своей семьи. 
15.13. Депутат не должен разглашать сведения, которые стали ему известны в связи с 
осуществлением депутатских полномочий, если эти сведения: 
1) составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну; 
2) относятся к личной жизни гражданина или иного лица и доверены депутату при 
условии их неразглашения; 
3) касаются вопросов, рассматриваемых на закрытых заседаниях МС МО Измайловское, а 
также закрытых заседаниях комиссий и рабочих групп. 
15.14. Взаимоотношения депутата с гражданами строятся на основе взаимного уважения и 
вежливости. 
15.15. Депутат, выступая на заседаниях МС МО Измайловское, иных мероприятиях и в 
средствах массовой информации с различного рода публичными заявлениями, 
комментируя деятельность органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, общественных и иных организаций, граждан, должен использовать 
только достоверную информацию. Депутат не должен допускать грубых и некорректных 
высказываний, использования ненормативной лексики, оскорбительных выражений и 
жестов, призывать к незаконным действиям (бездействию), использовать при 
осуществлении депутатской деятельности заведомо ложную информацию. 
15.16. Депутат не вправе выступать от имени МС МО Измайловское, а также от имени 
депутатского объединения в МС МО Измайловское, другого депутата (депутатов) МС МО 
Измайловское, если он не уполномочен на то, соответственно МС МО Измайловское, 
депутатским объединением в МС МО Измайловское, депутатом (депутатами) МС МО 
Измайловское. 
15.17. Депутат несет ответственность перед МС МО Измайловское за свою деятельность, 
а также за действия, порочащие честь и достоинство депутата и умаляющие авторитет МС 
МО Измайловское. 
15.18. За нарушение норм депутатской этики, указанных в настоящем Регламенте, к 
депутату могут быть применены следующие меры воздействия: 
• предложение депутату принести публичные извинения; 
• оглашение на заседании МС МО Измайловское фактов нарушения депутатом 
депутатской этики; 
• информирование граждан через средства массовой информации о фактах 
нарушения депутатом депутатской этики; 
• вынесение замечания в случае, если выступающий допустил неэтичные 
высказывания или иным образом нарушил настоящий регламент; 
• лишения права на вступление до конца заседания в случае объявления двух 
замечаний в течение одного заседания, в форме решения, принятого большинством от 
числа участвующих в заседании депутатов. 
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