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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ 
ИЗМАЙЛОВСКОЕ 

(МС МО ИЗМАЙЛОВСКОЕ) 
(седьмой созыв 2024-2029) 

__________________________________________ 
 

РЕШЕНИЕ 
 

27 ноября 2024 года                                                                                        Санкт-Петербург 
№ 8 
 
О порядке организации приема граждан Главой Муниципального образования, 
исполняющим полномочия председателя Муниципального Совета и депутатами 
Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города 
федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское 
седьмого созыва 
 

Руководствуясь положениями подпункта 18 пункта 2 статьи 25 Устава 
внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-
Петербурга муниципальный округ Измайловское Муниципальный Совет 
внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-
Петербурга муниципальный округ Измайловское РЕШИЛ: 
 
1. Установить Порядок организации приема граждан Главой Муниципального 
образования, исполняющим полномочия председателя Муниципального Совета и 
депутатами Муниципального Совета внутригородского муниципального образования 
города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское 
седьмого созыва в соответствии с Приложением № 1 к настоящему решению. 
 
2. Утвердить График приема граждан Главой Муниципального образования, 
исполняющим полномочия председателя Муниципального Совета депутатами 
Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города 
федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское седьмого 
созыва в соответствии с Приложением № 2 к настоящему решению. 
 
3. Утвердить форму карточки личного приема гражданина, депутатом Муниципального 
Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения 
Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское седьмого созыва в соответствии с 
Приложением № 3 к настоящему решению. 
 
4. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой информации 
Муниципального образования муниципальный округ Измайловское - газете 
«Измайловская слобода». 
 
5. Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования в 
печатном средстве массовой информации Муниципального образования муниципальный 
округ Измайловское - газете «Измайловская слобода». 
 



2 
 

6. С момента вступления в силу настоящего решения признать утратившим силу решение 
Муниципального Совета Муниципального образования муниципальный округ 
Измайловское от 02.10.2019 № 6 «О порядке организации приема граждан Главой 
Муниципального образования, исполняющим полномочия председателя Муниципального 
Совета и депутатами Муниципального Совета Муниципального образования 
муниципальный округ Измайловское шестого созыва». 
 
7. Разместить настоящее решение на официальном сайте внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 
муниципальный округ Измайловское в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу http://www.moizspb.ru/. 
 
8. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на Главу Муниципального 
образования, исполняющего полномочия председателя Муниципального Совета О.В. 
Бубнову. 
 
 
Глава Муниципального образования, исполняющий 
полномочия председателя Муниципального Совета                                            О. В. Бубнова 
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Приложение № 1 к решению Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Измайловское от «27» ноября 2024 года № 8 
 

Порядок 
организации приема граждан Главой Муниципального образования, исполняющим 
полномочия председателя Муниципального Совета и депутатами Муниципального 
Совета внутригородского муниципального образования города федерального 
значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское седьмого созыва 

 
1. Личный прием граждан Главой Муниципального образования, исполняющим 
полномочия председателя Муниципального Совета и депутатами Муниципального Совета 
внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-
Петербурга муниципальный округ Измайловское седьмого созыва - форма деятельности 
депутата Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города 
федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское (далее – 
депутат). 
2. Прием депутатами осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 6 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом 
Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в 
Санкт-Петербурге», Законом Санкт-Петербурга от 03.10.2008 № 537-94 «О гарантиях 
осуществления полномочий депутата муниципального совета внутригородского 
муниципального образования Санкт-Петербурга, члена выборного органа местного 
самоуправления в Санкт-Петербурге, выборного должностного лица местного 
самоуправления в Санкт-Петербурге», Уставом Муниципального образования 
муниципальный округ Измайловское и иными муниципальными правовыми актами, а 
также настоящим Порядком. 
3. Организационно-техническое обеспечение приема осуществляет аппарат 
Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города 
федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское (далее – 
МС МО Измайловское). 
4. Депутат пользуется правом на обеспечение условий для осуществления приема 
(рабочее место, канцелярские принадлежности, при наличии возможности - оргтехника и 
телефон). 
5. Депутат обязан вести прием 1 раз в месяц, за исключением летнего перерыва в 
работе МС МО Измайловское. В выходные и праздничные дни прием не осуществляется. 
6. Продолжительность осуществления депутатом приема не может составлять менее 
одного часа. 
7. Депутат ведет прием лично. День, время, продолжительность и место 
устанавливается графиком приема. 
8. График приема утверждается решением МС МО Измайловское на основании 
пожеланий депутатов. 
9. График приема содержит следующие сведения: 
- фамилия, имя, отчество депутата; 
- дни, время и продолжительность приема депутатом; 
- место проведения приема депутатом; 
10. График приема подлежит официальному опубликованию не позднее 10 дней со дня 
его утверждения. 
11. В связи с болезнью или служебной необходимостью, депутат имеет право отменить 
и перенести прием на любое удобное для него время. 
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12. В случае отмены приема или переноса времени, депутат обязан поставить в 
известность аппарат МС МО Измайловское не позднее двух часов до начала проведения 
приема. 
13. Прием граждан ведется в порядке очередности, с учетом предварительной записи. 
14. Интересы гражданина могут представлять иные лица, уполномоченные им в 
порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
15. Право на личный прием в первоочередном порядке в соответствии с положениями 
пункта 1 статьи 4 Закона Санкт-Петербурга от 11.04.2018 № 177-38 "О дополнительных 
гарантиях права граждан Российской Федерации на обращение в органы государственной 
власти Санкт-Петербурга и органы местного самоуправления внутригородских 
муниципальных образований города федерального значения Санкт-Петербурга" имеют 
следующие категории граждан: 
1) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена 
Славы, Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации, полные 
кавалеры ордена Трудовой Славы; 
2) инвалиды Великой Отечественной войны, ветераны Великой Отечественной войны, 
бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного 
содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны; 
3) инвалиды I и II групп инвалидности, их законные представители (один из родителей, 
усыновителей, опекун или попечитель) по вопросам, касающимся интересов инвалидов, 
представителями которых они являются; 
4) члены многодетных семей; 
5) беременные женщины; 
6) граждане, пришедшие на личный прием с ребенком (детьми) в возрасте до трех лет 
включительно; 
7) лица, удостоенные почетного звания "Почетный гражданин Санкт-Петербурга"; 
8) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, а также лица, потерявшие в период обучения 
обоих родителей или единственного родителя; 
9) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС; 
10) граждане, достигшие возраста 70 лет; 
11) граждане, призванные на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы 
Российской Федерации, состоявшие на дату призыва на военную службу по мобилизации 
в Вооруженные Силы Российской Федерации на воинском учете в военных комиссариатах 
районов города Санкт-Петербурга, прибывшие для проведения мобилизационных 
мероприятий на основании повестки и в соответствии с решениями призывных комиссий 
по мобилизации администраций районов Санкт-Петербурга направленные и прибывшие в 
воинские части; 
12) граждане, проходившие военную службу в Вооруженных Силах Российской 
Федерации, заключившие с 24 февраля 2022 года контракт о прохождении военной 
службы в Вооруженных Силах Российской Федерации в воинских частях, 
непосредственно принимавших участие в специальной военной операции (выполнении 
специальных задач) на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской 
Народной Республики, Запорожской и Херсонской областей и Украины, при наличии у 
них места жительства или места пребывания в Санкт-Петербурге на день завершения 
своего участия в специальной военной операции; 
13) граждане, направленные с 24 февраля 2022 года Военным комиссариатом города 
Санкт-Петербурга в добровольческие формирования, содействующие выполнению 
специальных задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, 
заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, непосредственно 
принимающем участие в специальной военной операции на территориях Донецкой 
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Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской и Херсонской 
областей и Украины, и имеющие место жительства или место пребывания в Санкт-
Петербурге; 
14) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), военнообязанные, 
призванные на военные сборы, направлявшиеся в Афганистан в период ведения там 
боевых действий органами государственной власти СССР, принимавшие участие в боевых 
действиях при исполнении служебных обязанностей в Афганистане и имеющие место 
жительства или место пребывания в Санкт-Петербурге; 
15) военнослужащие автомобильных батальонов, направлявшиеся в Афганистан в период 
ведения там боевых действий для доставки грузов и имеющие место жительства или место 
пребывания в Санкт-Петербурге; 
16) военнослужащие летного состава, совершавшие с территории СССР вылеты на боевые 
задания в Афганистан в период ведения там боевых действий и имеющие место 
жительства или место пребывания в Санкт-Петербурге; 
17) лица (включая членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации, 
выполнявших полеты в Афганистан в период ведения там боевых действий), 
обслуживавшие воинские части Вооруженных Сил СССР, находившиеся на территории 
Афганистана в период ведения там боевых действий, получившие в связи с этим ранения, 
контузии или увечья либо награжденные орденами или медалями СССР за участие в 
обеспечении указанных боевых действий и имеющие место жительства или место 
пребывания в Санкт-Петербурге; 
18) лица, принимавшие в соответствии с решениями органов исполнительной власти 
Республики Дагестан участие в боевых действиях в составе отрядов самообороны 
Республики Дагестан в период с августа по сентябрь 1999 года в ходе 
контртеррористических операций на территории Республики Дагестан и имеющие место 
жительства или место пребывания в Санкт-Петербурге; 
19) члены семей лиц, указанных в подпунктах 11 - 18 настоящего пункта, определенные в 
соответствии с пунктом 5 статьи 2 Федерального закона "О статусе военнослужащих". 
 
Для реализации права на личный прием в первоочередном порядке граждане, указанные в 
настоящем пункте, предъявляют должностным лицам, ответственным за организацию 
личного приема, документ, подтверждающий право на личный прием в первоочередном 
порядке, а представители, указанные в подпункте 3 настоящего пункта, - также документ, 
подтверждающий полномочия представителя. 
 
В случае если право на личный прием в первоочередном порядке в соответствии с 
настоящим пунктом одновременно имеют два и более гражданина, прием указанных 
граждан проводится в порядке их явки на личный прием. 
 
16. При осуществлении приема гражданин предъявляет документ, удостоверяющий 
его личность и документ, подтверждающий полномочия представителя гражданина (в 
случае представления интересов гражданина иными лицами). 
17. В ходе приема гражданин вправе обратиться к депутату с устным или письменным 
обращением. 
18. При осуществлении приема депутат заполняет карточку личного приема 
гражданина, содержащую следующие сведения: 
- дата приема; 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) и почтовый адрес либо адрес электронной 
почты гражданина, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о 
переадресации обращения; 
- краткое содержание обращения; 
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- количество листов в письменном обращении (основного документа и приложений к 
нему); 
- фамилия, имя, отчество и подпись депутата; 
- подпись гражданина о его согласии на обработку и на передачу своих 
персональных данных третьим лицам в целях реализации положений Федерального 
закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации". 
19. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в 
компетенцию депутата, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему 
следует обратиться. 
20. Письменное обращение, принятое в ходе приема, подлежит передаче в аппарат МС 
МО Измайловское для его регистрации и последующего рассмотрения Главой 
Муниципального образования, исполняющим полномочия председателя Муниципального 
Совета в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
21. В ходе приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении 
обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении 
вопросов. 
22. Документы по приему формируются в соответствии с утвержденной 
номенклатурой дел и хранятся в аппарате МС МО Измайловское в течение 5 лет, после 
чего подлежат уничтожению в установленном действующим законодательством порядке. 
23. Депутат ежегодно не позднее 30 марта года, следующего за отчетным, 
представляет в МС МО Измайловское отчет о работе с обращениями граждан, 
организаций независимо от их организационно-правовой формы, общественных 
объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, 
который должен содержать сведения о количестве поступивших обращений, в том числе в 
ходе личного приема, содержание поднятых в обращении вопросов (анализ обращений), 
результатов их рассмотрения (решено положительно, даны разъяснения, отказано в 
решении вопроса) и иные сведения по усмотрению депутата. 

Отчет депутата заслушивается на заседании МС МО Измайловское. 
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Приложение № 2 к решению Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Измайловское от «27» ноября 2024 года № 8 
 

ГРАФИК 
приема граждан Главой Муниципального образования, исполняющим полномочия 

председателя Муниципального Совета депутатами Муниципального Совета 
внутригородского муниципального образования города федерального значения 

Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское седьмого созыва 

Ф.И.О. депутата Время приема Место проведения приема 
Бубнова Ольга 
Владимировна 

 
Глава Муниципального 

образования, 
исполняющий 
полномочия 

председателя 
Муниципального Совета 

Последний понедельник с 
10.00 до 13.00 

(по предварительной 
записи по тел. 316-53-69) 

 
Последний четверг с 10:00 

до 13:00 
(прием учреждений и 

организаций) 

 
ул. Егорова, 18, вход с  
5-й Красноармейской ул., д. 12 
(в помещении Муниципального Совета) 

Анисимов Ярослав 
Владимирович 

Третий понедельник месяца 
с 16:30 до 17:30 

ул. Егорова, 18, вход с 
5-й Красноармейской ул., д. 12 
(в помещении Муниципального Совета) 

Гуськов Андрей 
Александрович 

Последний четверг месяца 
с 10:00 до 13:00 

ул. Егорова, 18, вход с 
5-й Красноармейской ул., д. 12 
(в помещении Муниципального Совета) 

Древаль Руслан 
Орестович 

Третий понедельник месяца 
с 15:00 до 16:30 

ул. Егорова, 18, вход с 
5-й Красноармейской ул., д. 12 
(в помещении Муниципального Совета) 

Затрутина Ольга 
Анатольевна 

Первая среда месяца 
с 17:00 до 19:00 

Варшавский проезд, д. 10, строение 1 
(здание ГБДОУ № 104 
Адмиралтейского района) 

Корсакова Нина 
Леоновна 

Последний вторник месяца 
с 16:00 до 18:00 

ул. Малая Митрофаньевская, д. 5, корп. 
3 (здание ГБОУ СОШ № 564 
Адмиралтейского района) 

Мухин Святослав 
Игоревич 

Вторая среда месяца 
с 15:00 до 17:00 

ул. Егорова, 18, вход с 
5-й Красноармейской ул., д. 12 
(в помещении Муниципального Совета) 

Пахоми Моника 
Василеевна 

Первая пятница месяца 
с 17:00 до 18:00 

ул. Егорова, 18, вход с 
5-й Красноармейской ул., д. 12 
(в помещении Муниципального Совета) 

Шестакова Ольга 
Владимировна 

Первый вторник месяца 
с 16:00 до 18:00 

ул. Егорова, 18, вход с 
5-й Красноармейской ул., д. 12 
(в помещении Муниципального Совета) 

Юркова Лариса 
Владимировна 

Последняя среда месяца 
с 17:00 до 18:00 

ул. Егорова, 18, вход с 
5-й Красноармейской ул., д. 12 
(в помещении Муниципального Совета) 
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Приложение № 3 к решению Муниципального Совета внутригородского 
муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Измайловское от «27» ноября 2024 года № 8 

 
Карточка 

личного приема гражданина, депутатом Муниципального Совета 
внутригородского муниципального образования города федерального значения 

Санкт-Петербурга муниципальный округ Измайловское седьмого созыва 
 

1. Дата приема: __________________________________________________________ 

 

2. _______________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_________________________________________________________________________ 
и почтовый адрес либо адрес электронной почты гражданина, по которому должны 
_________________________________________________________________________ 
 быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения 
 

3. Краткое содержание обращения: 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

4. Количество листов в письменном обращении (основного документа и 

приложений к 

нему):___________________________________________________________________ 

 

5. Фамилия, имя, отчество депутата: _______________________________________ 
 

_______________________________ 

                                                                                    (подпись депутата) 

 

Даю своё согласие на обработку и на передачу своих персональных данных третьим 
лицам в целях реализации положений Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации":  
 
________________________________                                                   ____________________ 
Фамилия и инициалы гражданина                                                           (подпись гражданина) 
 


